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1. INICIO DE SESION

e Ingresar al sitio web http://virtual.udabol.edu.bo/carpetaverde/

e Posteriormente clic en el boton Rojo “Gmail Udabol”.

Carpeta Pedagogica Digital

‘ 8* | Gmail Udabol ’

Advertencia: Este sistema es propiedad de la Universidad Udabol y solo para uso por personal autorizado.

e Obtendremos una ventana como se muestra a continuacion, ingresar el
correo de la Udabol, si en vez de esta pagina le vuelve a mostrar la imagen
anterior, debe ir a https://mail.google.com/ a cerrar la sesién del correo que

esté iniciado y luego repetir el paso anterior.

Google

Inicia sesion con tu cuenta de Google

[@udabol.edu.bo \

I T—

¢ Necesitas ayuda?

e Aliniciar la sesién, aparecera la pagina de inicio con el nombre del usuario

en la parte superior derecha como en la siguiente imagen.

Plataforma de Educacién Virtual
() CERRAR SESION



http://virtual.udabol.edu.bo/carpetaverde/
https://mail.google.com/

2. FEUNCIONALIDAD DE REVISION DE TRABAJOS

En la CPV en la opcidon docente podra visualizar las materias que dicta,

seleccionar la materia a revisar.

s LISTA DE MATERIAS POR CARRERA

© seleccione una carrera para ver las materias y luego seleccione una materia,

ODONTOLOGIA

ODT-902-3157: Ortodoncia y Ortopedia Il

Posteriormente seleccionar el grupo o paralelo :

0ODT-902-3157: Ortodoncia y Ortopedia Il

& Lista de grupos disponibles

© Seleccione uno de los siguientes grupos:

Enseguida le mostraran las diferentes opciones a realizar, en la cual debe
seleccionar la opcion “Seguimiento académico procesual y de resultado” :

M| ODT-902-3157: Ortodoncia y Ortopedia Il
4t Grupo: A
¥ Sistema de evaluacion: PREGRADO

+ Lista de modulos disponibles

© seleccione uno de los siguientes modulos:

|2 Lista de asistencia a clases teoricas £ Seguimiento academico procesual y de resultado & cronograma y cumplimiento del avance de la materia

B Acta de notas finales

En la siguiente pantalla le mostrara las evaluaciones parciales, seleccionar
“Evaluacion Final”.

ODT-902-3157: Ortodoncia y Ortopedia Il
Grupo: A

€ Seguimiento academico procesual y de resultado

© Seleccione una de las siguientes evaluaciénes parciales:

) Primera evaluacion parcial [ segunda evaluacién parcial & Evaluacion Final




Posteriormente podra ver la lista de sus estudiantes y entre las columnas
procesuales le aparecerd con el nombre “Trabajo Final” en el cual podra

calificar sobre la nota configurada en dicha materia como se muestra en este

ejemplo:
EVALUACION PROCESAL
ACTIVIDADES Promedio
EVALUATIVAS Evaluacion
Procesual
Trabajo Final (50 Pts)

Sobre dicha columna podrd ver mediante un pequefio logo indicando el
archivo pdf si el estudiante ha subido su trabajo final este se vera con nota
inicialmente de “0”, como en la siguiente imagen :

0.00 A
Posteriormente dar click sobre el icono del archivo el cual le mostrara otra

ventana con dicho archivo seleccionado y datos del estudiante.

[ TRABAJO FINAL:

Nombre completo Codigo | Nota
& GhieE 55 0
Agregar estudiante al grupo por cédigo:

— <+ Tamaiio automatico

Si el documento que se muestra se ha realizado en grupo y se quiere calificar
y ponderar la nota a todos los estudiantes que corresponden a dicho grupo, se
debe agregar ingresando el cédigo del estudiante, el cual podra ver a su
derecha de la lista de estudiantes de la anterior pantalla, dicho registro debera
hacerlo asi :

(B TRABAJO FINAL: trabajo de investizacion

| Nombre Completa | Codigo ‘ Nota

Agregar estudiante al grupo por cédigo: 23696\ + Agregar




[ TRABAJO FINAL: iraba

‘ Nombre Completo Cédigo Nota \ ‘

23696 0

Agregar estudiante al grupo por cédigo: 4 Agregar

o S 4 ¥ Pigina — + Tamaiio automdtico

«/ Estudiante agregado al grupo

Posteriormente debera ponderar la calificacion del trabajo realizado por parte
del o los estudiantes ingresando la nota en el recuadro que aparece al lado
derecho y hacer un clic afuera de dicho recuadro hasta que le salga un
contorno de color verde como se puede ver en el sgte. Ejemplo :

[® TRABAJO FINAL: trabajo de investiacior

| Nombre Completa | Codigo Leld I ‘
GUZMAN MENDOZA ERICKA LISSETH 23696 45 u
HEREDIA RODRIGUEZ JOSE CARLOS D
Agregar estudiante al grupo por cédigo: | I Agregar

Si por algun error ingreso a un estudiante que no pertenece a ese archivo,
puede eliminarlo con solo dar click en el boton rojo que sale a la derecha de
cada estudiante, ojo que si elimina a todos los estudiantes del grupo de trabajo,
el archivo subido se eliminara automaticamente y el o los estudiantes tendran
que subir el archivo nuevamente y ponderar nuevamente su correspondiente

nota.




Recomendamos:

v Informar a los estudiantes que si su trabajo es grupal, que figuren en
el documento quienes son los integrantes y que solo suba el archivo
un estudiante por grupo, y de esa manera el docente asignara a dichos
estudiantes al grupo perteneciente y su correspondiente nota.

v" Leer el enunciado donde encuentre este icono Q.
v" Cerrar la sesion de su correo electronico al finalizar el uso del sistema.

Si aun tiene alguna duda o consulta que tenga que ver con el uso del
sistema carpeta pedagdgica digital escribirnos al chat on line que se
encuentra en la plataforma virtual o también enviarnos un correo
especificando sus datos a la siguiente direccion: virtual@udabol.edu.bo.
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